
关于档案验收移交的工作提示

一、我馆馆藏档案装具均采用无酸纸制作的档案卷盒，

尺寸为310 mm×220 mm，厚度为3公分。

二、文字卷采用三孔线装方式装盒；图纸卷按规范折叠

成A4幅面直接装盒，无需装订。

三、页码编写位置：单面书写的文件在右上角；双面书

写的文件，正面在右上角，背面在左上角。

为有效保障我馆建设工程档案管理利用质量，建议申请

档案验收移交单位参照进行档案整理。


